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Derse Yazılma 
Öğrencilerin 1.sınıftan itibaren internet 

üzerinden ders seçimi yapması

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      

Tüm Üniversite 

Öğrencileri 

(1.sınıflar hariç) 

Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

- - www.giresun.edu.tr adresi üzerinden 

yapılmaktadır.

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

- - - AKADEMİK TAKVİM 5 İŞ GÜNÜ 2 Sunuluyor
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Derse Yazılma 

(Ekle-Sil)
Ders ekleyip ders çıkarma

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      

Tüm Üniversite 

Öğrencileri 
Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- - Ekle-Sil Formu

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Danışman Öğretim 

Elemanı/Bölüm Başkanı
- - 1 HAFTA  1 GÜN 2 Sunuluyor
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Kayıt Yenileme 

(Mazeretli) 

Süresi içinde kayıt yaptıramayan 

öğrencilerin kayıtlarının yapılması

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- - 1- Dilekçe

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri İlgili Bölüm Başkanlığı - 1 HAFTA 7 GÜN 2 Sunuluyor
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Mazeret Sınav İşlemleri

Mazeretleri dolayısıyla yıliçi ve yılsonu 

sınavına giremeyen ve mazeretleri ilgili 

Yönetim Kurullarınca kabul edilen 

öğrenciler

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Öğrenci Dilekçesi

2- Mazeretini Belirten Belge

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri Rektörlük - AKADEMİK TAKVİM 5 GÜN 2 Sunulmuyor
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Tek Ders Sınavı 

İşlemleri

Mezun durumunda olan öğrenciler bir 

defaya mahsus olmak üzere yarıyıl 

sonlarında tek ders sınav hakkından 

yararlanılması

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Öğrenci Dilekçesi

.

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri Rektörlük - 3 GÜN 2 Sunulmuyor
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Başarı Notuna İtiraz Öğrencinin başarı notuna itiraz etmesi

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      

Tüm Üniversite 

Öğrencileri 
Tirebolu İletişim Fakültesi Dekanlığı

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

- - İtiraz Dilekçesi

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

-
İlgili Öğretim 

Elemanı/Bölüm Başkanlığı
- 15 GÜN 1 HAFTA 5 Sunulmuyor
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5 Ders Muafiyetlerinin 

Yapılması

Daha önce almış olduğu derslerden 

muaf olma isteği
İlgili Yönetim Kurulu Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Öğrenci Dilekçesi

2- Transkript

3- Ders İçedikleri

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri
Bölüm başkanı/ Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı
- 15 GÜN 15 GÜN 1 Sunuluyor
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Sınırsız Sınav Hakkı 

Verilmesi İşlemleri

Mezuniyeti için gerekli tüm dersleri 

alarak devam şartını yerine getirmiş, 

ancak bazı derslerden başarısız olmuş 

ve ek sınav hakları tanınmış 

öğrencilerin Sınırsız Sınav hakkı 

tanınması

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      

Azami süre sonunda 

mezun olamayan 

öğrenciler

Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- - 1- Dilekçe

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm başkanı
İlgili Öğretim 

Elemanı/Bölüm Başkanlığı
- - 10 İŞ GÜNÜ 1 Sunulmuyor
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Kayıt Dondurma 

İşlemleri

Öğrencinin mazereti dolayısıyla 

eğitimine ara vermek istemesi

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Öğrenci Dilekçesi

2- Mazeretini gösterir belge.

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri
Bölüm başkanı/ Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı
- 1 AY 10 GÜN 2 Sunuluyor
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Yatay Geçiş İşlemleri

Öğrencinin isteği üzerine bir başka 

Üniversitede eğitimine devam etmek 

istemesi

Yükseköğretim Kurumları Arasında 

Önlisans ve Lisans Düzeyinde Yatay 

Geçiş Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- - 1- Öğrenci Dilekçesi

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri

İlgili Bölüm 

Başkanlığı,Komisyonu ve 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı

AKADEMİK TAKVİM 15 İŞ GÜNÜ 2 Sunuluyor
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Ders İçeriği Yatay geçiş ve Muafiyet

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -  Öğrenci Dilekçesi

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri - - - 1 İŞ GÜNÜ - Sunuluyor
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Mezuniyet İşlemleri

Eğitim-Öğretim dönemleri sonu ile yeni 

Eğitim-Öğretim yılı başlamadan önce 

tüm teorik ve pratik çalışmalarını 

tamamlayan öğrencilerin mezuniyet 

işlemlerinin yapılması.

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      

Mezuniyete hak 

kazanan tüm 

öğrenciler

Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- - İlgili Yönetim Kurulu kararı

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Öğrenci İşleri Birimi, Bölüm 

Başkanı, Dekan
- - -

TEK DERS 

SINAVLARI 

SONRASI 1 

HAFTA 

İÇİNDE

2 Sunulmuyor
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5 Burs İşlemleri

KYK, Rektörlük,Yemek,Kısmi Çalışma, 

TEV vb.
KYK Öğrenci Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -  Başvuru Formu (İlgili Komisyon)

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

- Rektörlük - - 10 GÜN 1 Sunulmuyor
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5 Yurtiçi ve Yurtdışı 

görevlendirmeleri

Öğretim Elemanlarının Konferans, 

Sunum ve Eğitim Amaçlı toplantılara 

katılmaları

2547 Sayılı Kanun 39. Maddesi Öğretim Elemanları Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Dilekçe                            

2-Katılacağını Gösterir belge

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

 Bölüm Sekreteri/İlgili 

Bölüm Başkanlığı/Fakülte 

Yönetim Kurulu 

Rektörlük - 30 GÜN 2 İŞ GÜNÜ - Sunulmuyor
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Akademik ve İdari Personelin Yıllık, 

Hastalık ve Mazeretleri kapsamında 

izin işlemlerinin yapılması.

657 Sayılı Kanunun İlgili Maddeleri Fakülte Personelleri Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- - İzin Formu

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Memur, Fakülte 

Sekreterliği,Dekan

Rektörlük 

Personel Daire Başkanlığı
- - 1 İŞ GÜNÜ - Sunulmuyor
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5 Ek Ders ve Sınav 

Ücretleri

Akademik personelin ek ders yükü 

ödeme işlemlerinin yapılması.

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

ve 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu.

Ek ders alan 

akademik personel 
Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

- - Ekders Yükü Formu

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri/Bölüm 

Bşk. Dekan

Rektörlük 

Strateji Gel.Dai.Bşk.
- 1 AY 1 HAFTA 8 Sunulmuyor

17

1
1
0
5
6
6

7
5 Taşınır Mal Malzeme 

İstekleri ve Satın Alma

Akademik ve İdari Personelin  

Malzeme İsteğinin Karşılanması
1- 4734 Sayılı KİK'in 22.md.

Akademik ve İdari 

Personel
Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığı

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

- - Taşınır İstek Belgesi veya istek yazısı

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Sekreteri/Bölüm 

Bşk. Dekan
- - 1-5 İŞ GÜNÜ İÇİNDE 3 İŞ GÜNÜ 5 Sunuluyor
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Yurtiçi Sürekli Görev 

Yolluğu

Fakültemize nakil olarak atanan 

personele yolluk giderlerinin ödenmesi
6245 sayılı Harcırah Kanun Personel Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Dilekçe

2- Aile Durum Bildirimi

3- Nakil Bildirimi

5- Kararname

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Tahakkuk Personeli
Rektörlük 

Strateji Gel.Dai.Bşk.
 -  - 3 gün Sunulmuyor
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Yurtiçi Geçici  Görev 

Yolluğu

Yurtiçinde geçici olarak görevlendirilen 

akademik ve idari personelimizin yolluk 

ve harcirah işlemlerinin yapılması

6245 sayılı harcırah kanun Kurum Personeli Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

1- Dilekçe

2-  Katılacağı semineri gösterir belge

3-  Görevlendirme yazısı

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Bşk./ Fakülte 

Yönetim Kurulu

Rektörlük 

Strateji Gel.Dai.Bşk.
3 gün Sunulmuyor
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Askerlik Tecil İşlemleri

Askerlik Yoklaması Gelen Öğrençilerin 

Tecil İşlemleri ve Askerliği gelen 

personeli ücretsiz izne ayırma işlemleri

657 Sayılı Kanunun  Maddeleri
Öğrenci ve Kurum 

Personeli
Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

1- Dilekçe

2- Askerlik Sevk Belgesi 

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Memur/Fakülte Sekreteri
Rektörlük

Personel Daire Başkanlığı
1 Gün 2 Sunulmuyor
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5 Maaş ve Hacız Begesi 

İsteği

Kurum Personlinin Maaşında haciz ya 

da kesinti olup olmadığını gösteren 

belge

657 Sayılı Kanunun  Maddeleri Kurum Personeli Giresun Üniversitesi Rektörlüğü
Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
Dilekçe

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Memur / Fakülte Sekretri 1 Gün 20 Sunuluyor

22

1
1
0
5
6
6
7
5

Personel Nakil İşlemleri 

İşe Başlama Ayrılma
Atama Nakil ve Ayrılma işlemleri 657 Sayılı Kanunun  Maddeleri Kurum Personeli Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

1-Kararname

2-Nakil bildirirmi    

3- Görevden ayrılma Göreve Başlama 

yazıları                

4-İlişik Kesme belgesi  

5- SGK Giriş ve Çıkış Bildirgesi                       

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Memur /Fakülte Sekretri
Rektörlük

Personel Daire Başkanlığı
1 Hafta 1 Gün 10 Sunulmuyor
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Kayıt Silme Eğitim Öğretim Sınav Yönetmenliği

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Fakülte Öğrencileri Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

1. Dilekçe

2. Kayıt Sildirme Nedeni Formu

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Bölüm Bşk./ Fakülte 

Yönetim Kurulu

İlgili Öğrenci  ve Askerlik 

Şübesi
2 Gün 10 Sunulmuyor
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Belge İsteği
Öğrenci ve Kurum Personelinin 

talepleri doğrultusunda

Giresun Üniversitesi Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği

657 Sayılı Kanunun  Maddeleri

Öğrenci ve Kurum 

Personeli
Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
Dilekçe

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Memur /Fakülte Sekretri 15 dakika 100 Sunulmuyor
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Bitirme Çalışması

Öğrencinin mezun olmadan önce 

istenen mesleki düzeye ulaştığını 

gösteren çalışma

Giresun Üniversitesi  Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim ve  Sınav 

Yönetmeliği      
Fakülte Öğrencileri Giresun Üniversitesi Rektörlüğü

Fen EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı
- -

Bitirme Çalışması Başvuru Formu 

(Birimlerin web sitelerinden)

Fen 

EdebiyatFakültesi 

Dekanlığı

Danışman Öğretim 

Elemanı/Bölüm Başkanı
- 7 gün 14 hafta 3 Sunulmuyor

Adı 

Soyadı Adı Soyadı

Ünvan Ünvan

Adres  Adres                             

Tel Tel

Faks Faks

e-Posta e-Posta fef@giresun.edu.tr

454 3101404

fef@giresun.edu.tr

Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığı 

İlk Müracaat Yeri

Erol CAN

454 3101477454 3101477

       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tesbiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz.

  Fakülte Sekreteri

454 3101400

İkinci Müracaat Yeri

Prof.Dr. Beyhan KESİK

Dekan

Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığı
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